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C O M U N E  D I   R I E T I  

SETTORE SERVIZI AL CITTADINO 
 
 
 

GARA A PROCEDURA APERTA PER LA REALIZZAZIONE SERVIZI DI 
ACCOGLIENZA INTEGRATA – SIPROIMI CAT. ORDINARI (Lotto 1) e 

SERVIZI DI ACCOGLIENZA INTEGRATA PER MINORI STRANIERI NON 
ACCOMPAGNATI (S.I.P.R.O.I.M.I.) (Lotto 2) 

INDIVIDUAZIONE DEL SOGGETTO ATTUATORE. 
Ai sensi dell ‘art. 60 del D. Lgs.50/2016 ss.mm. ii. con aggiudicazione secondo il criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo per l’Amministrazione Comunale ai sensi degli artt. 95 comma 2 e 3 del D. 

Lgs.50/2016. 

 
 

PERIODO 01/01/2021 - 31/12/2022 
 
 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

CIG LOTTO 1 -  8520714B9F 
 

CIG LOTTO 2 -  8520739044 
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ART. 1 – PREMESSE 
 

Con determina protocollo n. 2180 del 23/11/2020 Comune di Rieti – Settore servizi al cittadino ha 
deliberato di procedere all’individuazione del soggetto attuatore per la realizzazione servizi di 
accoglienza integrata – SIPROIMI cat. ordinari (lotto 1) e SIPROIMI cat. MSNA Minori Stranieri non 
accompagnati (lotto 2) per il periodo di anni due. 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi 
degli artt. 60 e 95 del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice). 

Ai sensi dell’art.58 del Codice, la presente procedura di scelta del contraente viene interamente 
svolta attraverso la piattaforma telematica di negoziazione del Comune di Rieti raggiungibile al sito 
https://rieti.albofornitori.net/   

Il luogo di svolgimento del servizio è presso il Comune di Rieti come meglio specificato nel capitolato 
speciale d’appalto. 

Codice NUTS: ITE42 

 
STAZIONE APPALTANTE 

Comune di Rieti – Settore servizi al cittadino 

Sede legale: Piazza V. Emanuele II, n.1 

Tel. 0746 2871- Fax 0746 274454 

PEC protocollo@pec.comune.rieti.it 

Profilo di committente (URL): http://www.comune.rieti.it/   

Piattaforma telematica (URL): https://rieti.albofornitori.net/ 

Il codice CIG attribuito alla gara è: LOTTO 1      8520714B9F 

             LOTTO 2       8520739044  

Le comunicazioni e gli scambi di informazioni con gli operatori economici si svolgono attraverso 
Posta Elettronica Certificata (PEC) (art. 40 del D. Lgs. 50/2016). 

Il Responsabile del procedimento per le fasi di programmazione, progettazione ed affidamento, ai 
sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016, è il Dott.ssa Silvia Ridolfi email silvia.ridolfi@comune.rieti.it 

 
ART. 2 - SISTEMA PER GLI ACQUISTI TELEMATICI  

Per l’espletamento della presente gara, il Comune di Rieti si avvale del Sistema per gli Acquisti 
Telematici (di seguito anche piattaforma telematica) https://rieti.albofornitori.net/, accessibile 
anche dal sito http://www.comune.rieti.it/  conforme alle prescrizioni di cui all’art. 58 del Codice. 

Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara.  
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Al fine della partecipazione alla presente procedura, è indispensabile:  

· Un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser;  

· La firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la 
creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del d.p.r. 28 dicembre 
2000, n. 445;  

· La registrazione a https://rieti.albofornitori.net/ con le modalità e in conformità alle indicazioni di 
cui al successivo paragrafo 2.1. 

La presentazione dell’offerta per la procedura, i chiarimenti e tutte le comunicazioni e gli scambi di 
informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente attraverso la 
piattaforma   https://rieti.albofornitori.net/ e quindi per via telematica, mediante l’invio di 
documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, fatto salvo i casi in cui è prevista la facoltà di 
invio di documenti in formato cartaceo. Ogni operazione effettuata attraverso la piattaforma è 
memorizzata nel registro di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e tracciabilità di 
ogni azione compiuta su https://rieti.albofornitori.net/  e si intende compiuta nel giorno e nell’ora 
risultanti dalle registrazioni stesse. Le registrazioni di sistema relative alle operazioni eseguite 
nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate a sistema e fanno piena 
prova nei confronti degli utenti della piattaforma. Le registrazioni di sistema sono effettuate ed 
archiviate digitalmente, in conformità alle disposizioni tecniche e normative di cui all’art. 43 del 
D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.. 

 
2.1 REGISTRAZIONE DELLE DITTE  
 
La gara si svolgerà interamente per via telematica attraverso la piattaforma  
https://rieti.albofornitori.net/ 

Al fine di partecipare alla procedura telematica ogni operatore economico dovrà effettuare la 
registrazione. La registrazione alla piattaforma deve essere richiesta unicamente dal legale 
rappresentante e/o procuratore generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per 
richiedere la registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo 

Per effettuare la registrazione: 

- Collegarsi al portale https://rieti.albofornitori.net/ e cliccare sul tasto REGISTRATI 

- Seguire la procedura visibile a schermo inserendo i dati obbligatori richiesti dal sistema 

- Una volta effettuata la registrazione, sarà possibile partecipare alla procedura in oggetto 
cliccando su DETTAGLI e successivamente su AVVIA LA PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE 

 

GLI UTENTI già REGISTRATI dovranno cliccare sul tasto ACCEDI e successivamente, dopo aver cliccato 
sul tasto DETTAGLI della procedura in oggetto, cliccare su AVVIA LA PROCEDURA DI 
PARTECIPAZIONE. 
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Si ricorda che le procedure aperte, compresi gli allegati offerti in presa visione dalla Stazione 
Appaltante, sono comunque CONSULTABILI anche senza effettuare la registrazione. La registrazione 
è invece necessaria per la partecipazione alla procedura. 

Nella piattaforma sarà sempre possibile consultare i Manuali – Guide presenti nella sezione GUIDE, 
che forniscono le indicazioni necessarie per la registrazione e la corretta redazione e la tempestiva 
presentazione dell’offerta. 

La piattaforma telematica prevede il caricamento e la compilazione dei seguenti STEP: 

- Anagrafica 

- Documenti amministrativi in cui sarà possibile caricare i documenti richiesti  

- Offerta tecnica in cui sarà possibile caricare i documenti richiesti 

- Offerta economica in cui sarà possibile caricare i documenti richiesti   

- Trasmissione offerte tecniche/economiche e conferma finale partecipazione 

Tutti i documenti devono essere sottoscritti con firma digitale ove richiesto.  

E’ possibile scaricare sul proprio PC tutta la documentazione di gara dall’apposita sezione 
“Documentazione di gara”. 

In caso di Raggruppamento Temporaneo o Consorzio costituendo è sufficiente la Registrazione della 
capogruppo mandataria senza che sia necessaria la Registrazione di tutti i soggetti facenti parte del 
Raggruppamento o del Consorzio. La procedura di Registrazione è automatica e avviene 
rapidamente. In ogni caso, ai fini del rispetto dei termini previsti per l’invio delle offerte e, per 
prevenire eventuali malfunzionamenti, si consiglia di procedere alla Registrazione con adeguato 
anticipo, prima della presentazione dell’offerta. 

I formati accettati per i documenti da firmare digitalmente sono esclusivamente *.pdf e *.p7m, pena 
l’impossibilità di caricare il documento nel sistema. 

Ogni singolo documento da caricarsi sul sistema non può superare i 15 MB di dimensione. Il semplice 
caricamento (upload) della documentazione di offerta sul Sistema non comporta l’invio dell’offerta 
alla Stazione Appaltante. Per trasmettere i documenti, è necessario confermare l’invio tramite 
l’apposita procedura. Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi 
richiesti dal Sistema per procedere all’invio dell’offerta. 

Il Sistema darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta tramite PEC e tramite 
ricevuta di partecipazione scaricabile dalla pagina di conferma di avvenuta partecipazione alla gara. 

Il Sistema consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere 
la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo. 

Nella piattaforma sarà sempre possibile consultare i Manuali – Guide presenti nella sezione GUIDE, 
che forniscono le indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione 
dell’offerta. 
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Per qualunque necessità di supporto in merito all’utilizzo della Piattaforma o per problematiche 
tecniche relative all’utilizzo del portale telematico è possibile: 

- nella sezione GUIDE alla voce MANUALI-GUIDE consultare le guide con ricerca della specifica 
procedura di gara in cui sono presenti schermate illustrative che guidano alla corretta 
partecipazione; 

- nella sezione ASSISTENZA CONTATTI alla voce ASSISTENZA TENCICA aprire un ticket specifico per 
segnalare problemi o malfunzionamenti del sistema. I ticket consentono all’utente di verificare in 
ogni momento lo stato di avanzamento della segnalazione fino alla definitiva soluzione; 

- contatto telefonico, previa apertura del ticket, al numero 070-41979 disponibile dal lunedì al 
venerdì dalle ore 10.00 alle ore 16.00. 

 
ART. 3 - DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 
 
3.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1. Capitolato speciale descrittivo e prestazionale (lotto 1 e lotto2), comprendente le specifiche 
tecniche, l'indicazione dei requisiti minimi che le offerte devono comunque garantire; 
equivalente al “Progetto” ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice; 

2. Bando di gara; 
3. Estratto del bando di gara; 
4. Disciplinare di gara; 
5. Domanda di partecipazione (Allegato 1); 
6. Modello offerta economica (Allegati 3 e 4); 
7. Modello DGUE (Allegato 2) 
Tutta la documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma telematica e sul sito internet della 
stazione appaltante. 
 
3.2 CHIARIMENTI   

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante proposizioni di quesiti scritti da 
inoltrare per mezzo della funzionalità INVIA QUESITO ALLA STAZIONE APPALTANTE, presente nei 
“Dettagli” della procedura, previa registrazione e da inoltrare fino al sesto giorno antecedente il 
termine indicato nel bando di gara per la presentazione delle offerte. Non verranno evase richieste 
di chiarimento pervenute in modalità diversa da quella esplicitata.  

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 
dell’art. 74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno 
fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, 
con la pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet https://rieti.albofornitori.net/ nella 
sezione “FAQ” presente dei Dettagli della procedura. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

 
3.3 COMUNICAZIONI   
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Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 
elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante ed 
aggiornate anche sulla piattaforma; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il 
tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari. 

Il Subappalto non è ammesso. 

 
ART. 4 - OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha per oggetto:  

- LOTTO 1- l’affidamento del servizio di accoglienza integrata a favore di titolari di protezione 
internazionale nell’ambito del Sistema SIPROIMI, per complessivi 32 posti (uomini adulti - 
categoria ordinaria); 

- LOTTO 2 - servizi di accoglienza integrata per minori stranieri non accompagnati 
(S.I.P.R.O.I.M.I.) 

Il tutto meglio dettagliato nei rispettivi capitolati allegati al presente disciplinare. 

  

Descrizione servizi CPV 

- accoglienza materiale  

85311000-2 - mediazione linguistica-culturale 

- orientamento e accesso ai servizi del territorio 

- orientamento e accesso ai servizi del territorio 

- orientamento e accompagnamento all’inserimento abitativo 

- orientamento e accompagnamento all’inserimento sociale 

- orientamento e accompagnamento legale 

- tutela psico-socio-sanitaria 

- formazione e riqualificazione professionale 

- orientamento e accompagnamento all’inserimento lavorativo 
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L’importo complessivo è pari a €1.656.519,67 così suddiviso per ciascun lotto: 

- Euro 834.378,69 per il Lotto 1  
- Euro 822.140,98 per il Lotto 2 

L’importo sopra descritto si intende iva esclusa e si riferisce al periodo 01.01.2021 – 31.12.2022. Ai 
fini dell’IVA sarà applicato il regime previsto dalla normativa vigente. 

È esclusa, alla scadenza del 31/12/2022, ogni clausola di tacito rinnovo. 

L’appalto è finanziato con fondi secondo quanto riportato nel Decreto del Ministero dell’interno del 
18 novembre 2019 

L’appalto prevede la Clausola Sociale. L’affidatario/ente attuatore è tenuto, ai sensi dell’art. 50 del 
D.Lgs. n. 50/2016, al fine di promuovere la stabilità occupazionale del personale impiegato, alla 
riassunzione del personale dipendente dell’operatore cessante, prevedendo l’applicazione dei 
contratti collettivi di settore 

 
ART. 5 - DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 
 
L'appalto della durata di mesi 24 (ventiquattro) decorre presumibilmente dal 01/01/2021 con 
scadenza al 31/12/2022. È esclusa, alla scadenza del 31/12/2022, ogni clausola di tacito rinnovo. 

In ogni caso, l’aggiudicatario, nelle more dell’espletamento della nuova gara, è tenuto alla proroga 
del rapporto per un periodo di ulteriori 180 giorni nel rispetto di quanto riportato nei capitolati di 
gara, alle medesime condizioni tecnico economiche fissate nel contratto. 

Ai sensi del comma 13 dell’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016, nei casi d’urgenza la Stazione appaltante 
può chiedere l’esecuzione anticipata del contrato nei modi e alle condizioni previste al comma 8 del 
citato art. 32. 

L'aggiudicatario si impegna a garantire la prosecuzione e la conseguente continuità del servizio, 
anche nei casi di risoluzione o recesso dal contratto nelle more del passaggio ad un nuovo 
appaltatore. 

 
ART. 6 - SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
 
6.1 SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA  

1) Possono partecipare gli operatori economici di cui all’art. 45 comma 2 del D. Lgs. 50/2016;  

2) I soggetti interessati a presentare l’offerta possono partecipare singolarmente o costituire 
raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 50/2016.  

3) Qualora il soggetto fosse un Consorzio, lo stesso è tenuto ad indicare per quali consorziati viene 
presentata l’offerta, a pena di esclusione della gara. Nel caso di imprese appositamente e 
temporaneamente raggruppate, ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 50/2016, si ricorda che:  
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a) È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti;  

b) I consorzi di cui all'articolo 45 comma 2 lettera b) e c) del D. Lgs 50/2016 sono tenuti ad indicare, 
in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di 
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara 
sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del 
codice penale.  

A riscontro di quanto sopra, i Consorzi partecipanti saranno tenuti ad indicare la denominazione di 
tutti i consorziati.  

1) Saranno ammessi alla gara gli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti minimi di 
partecipazione;  

2) Non sono ammessi raggruppamenti o consorzi ordinari di tipo verticale in quanto non sono 
previste prestazioni di tipo secondario ex art.48 comma 2 D Lgs 50/2016;  

I soggetti con sede in altri Stati membri dell'Unione Europea dovranno provare la loro iscrizione in 
appositi Albi o Registri equipollenti istituiti presso lo Stato in cui sono stabiliti. 

6.2 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

6.2.1 Requisiti di idoneità professionale  

Iscrizione alla CCIAA (Registro delle Imprese) ovvero altri albi previsti dalla normativa vigente in 
considerazione della natura giuridica del soggetto concorrente.  

Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva il requisito deve essere posseduto da tutte le 
imprese partecipanti.  

Tale requisito sarà comprovato attraverso copia del certificato di iscrizione al registro o albo o in 
alternativa tramite autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000.  

Per le imprese non stabilite in Italia, la predetta iscrizione dovrà risultare da apposito documento 
che dovrà attestare l’iscrizione in analogo registro professionale o commerciale secondo la 
legislazione dello Stato di appartenenza (art.83 del Codice). 

6.2.2 Requisiti di capacità economico finanziaria  

Possesso di fatturato specifico minimo annuo nel settore oggetto dell’appalto e similari (accoglienza 
e gestione progetti rifugiati) pari complessivamente all’importo posto a base di gara, riferito agli 
ultimi tre esercizi finanziari documentabili.  

Se il concorrente non è in grado, per giustificati motivi, di presentare le referenze richieste, potrà 
provare la propria capacità economica e finanziaria presentando comprovata copertura assicurativa 
contro i rischi professionali per un valore pari ad almeno il valore dell’appalto. Per gli operatori 
economici con idoneità plurisoggettiva il requisito deve essere posseduto da tutte le imprese.  
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Per gli operatori economici con idoneità plurisoggettiva il requisito deve essere posseduto dal 
Raggruppamento nel suo complesso, e l’impresa capogruppo deve possedere il presente requisito 
in misura maggioritaria. 

6.2.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI  

Ai sensi dell’articolo 10 comma 2 del Decreto del Ministero dell’Interno del 18 novembre 2019, Gli 
enti attuatori devono possedere un’esperienza almeno biennale e consecutiva nell’ultimo 
quinquennio nell’accoglienza degli stranieri e una specifica esperienza nell’accoglienza di minori in 
stato di abbandono per i progetti dedicati ai minori stranieri non accompagnati, debitamente 
documentate. Tale requisito dovrà essere comprovato in sede di verifica da attestati rilasciati e 
vistati dai soggetti che hanno conferito l’incarico.  

Nel caso in cui gli enti attuatori si costituiscono in consorzio, ovvero in ATI/ATS/RTI (associazione 
temporanea di impresa/associazione temporanea di scopo/raggruppamento temporaneo di 
impresa), il requisito della pluriennale e consecutiva esperienza nel settore di attività assegnata 
deve ricorrere per ciascuno degli enti consorziati, associati o raggruppati.  

PRESCRIZIONI PER LE PARTECIPAZIONI PLURIME/CONTESTUALI  

E’ vietata la partecipazione alla medesima gara di soggetti tra loro non indipendenti, per cui non 
sono possibili le seguenti partecipazioni plurime/contestuali:  

- la partecipazione contemporanea alla medesima gara di consorzi stabili e dei consorziati per 
i quali il consorzio ha dichiarato di concorrere; 

- la partecipazione a più di un consorzio stabile; 
- la partecipazione contemporanea di consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro 

e/o consorzi tra imprese artigiane e dei consorziati per i quali il consorzio ha dichiarato di 
concorrere; 

- la partecipazione alla gara di più di un consorzio ordinario di concorrenti o in più di un 
raggruppamento temporaneo ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora l’operatore economico abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti; 

- la partecipazione dell’impresa ausiliaria e di quella ausiliata; 
- l’associazione in partecipazione; 
- la partecipazione, anche in forma individuale, delle imprese che già partecipano per mezzo 

delle aggregazioni di imprese retiste; 

Regolarità contributiva  

Essere in regola con il versamento degli oneri contributivi INPS e INAIL (DURC). 

Avvalimento  

E’ ammesso l’istituto dell’avvalimento, come disciplinato dall’art. 89 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 

ART. - 7 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono:  
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- una o più cause di esclusione tra quelle elencate dall’art.80 del Codice;  
- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 159/2011 (Codice 

delle leggi antimafia);  
- le condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del d.lgs. 165/2001 o quando gli operatori siano 

incorsi in ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica Amministrazione.  

Inoltre si precisa che:  

- è sempre vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario, oppure partecipare in forma individuale qualora l’operatore partecipi già in 
raggruppamento, consorzio o aggregazione di imprese di rete (art. 48 comma 7 del Codice); 

- i consorzi tra società cooperative e tra imprese artigiane (art. 45 comma 2 lett. b) del Codice), 
indicano per quali consorziati concorrono; a questi ultimi è vietato partecipare alla gara, in 
qualsiasi altra forma;  

- lo stesso divieto è esteso ai consorziati designati per l’esecuzione da un consorzio stabile.  

ART. - 8 MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sino all’avvio della Banca Dati Nazionale degli Operatori Economici, gestita dal Ministero delle 
infrastrutture e dei trasporti, la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico- 
organizzativo ed economico-finanziario avverrà attraverso la banca dati AVC Pass istituita presso 
l’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

Gli operatori che intendano partecipare alla gara devono registrarsi accedendo dal sito dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione (Servizi, AVC Pass). 

ART. - 9 DISPONIBILITÀ STRUTTURE  

In riferimento alla disponibilità delle strutture per il regolare svolgimento del servizio, 
l’aggiudicatario dovrà attenersi a quanto previsto negli articoli 1 e 4 dei rispettivi capitolati 

ART. - 10 SUBAPPALTO  

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 105 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. è fatto divieto alla ditta 
aggiudicataria di cedere a terzi, in tutto o in parte, l'oggetto del Contratto che verrà stipulato.  

Inoltre, considerata la particolare natura professionale dei servizi oggetto dell'appalto ed i requisiti 
tecnici richiesti all'affidatario, ai sensi dell’art. 24 comma 4 delle linee guida del D.M. 10/08/2016, 
armonizzato con i riferimenti di cui al DM 18/11/2019, è fatto divieto di ricorrere all'istituto del 
subappalto. In caso di violazione di detti divieti, fermo restando il diritto da parte della S.A. al 
risarcimento di ogni danno e spesa, il contratto si risolverà ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile.  

È vietata la cessione del contratto a pena di nullità, salvo quanto previsto nell’art. 106 del D.lgs. 
50/2016.  

Fermo il divieto di cedere il contratto, non sono considerate cessioni ai fini della presente procedura 
d'appalto le modifiche di sola denominazione sociale o di ragione sociale o i cambiamenti di sede, 
purché il nuovo soggetto espressamente venga indicato subentrante nel contratto in essere con la 
S.A. 
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ART. - 11 ULTERIORI DISPOSIZIONI  

Ciascun concorrente non può presentare più di un'offerta. L’offerta del concorrente è vincolante e 
irrevocabile per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la presentazione. La stazione 
appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di tale termine (art. 32 del Codice).  

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi dell’art.33 comma 
1 d. lgs n. 50/2016, provvede all'aggiudicazione definitiva. L'aggiudicazione definitiva non equivale 
ad accettazione dell'offerta. L'aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del possesso 
dei prescritti requisiti.  

In ogni caso la Stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione 
dell’appalto, laddove dovesse rendersi indisponibile, per qualsivoglia ragione, il finanziamento 
all’uopo assentito da parte del Ministero dell’Interno, senza che l’aggiudicatario possa avanzare 
alcun diritto ad indennizzo e/o risarcimento.  

Fatto salvo il potere di autotutela e l’eventuale differimento concordato con l’aggiudicatario, il 
contratto d’appalto verrà stipulato entro sessanta giorni dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva 
diviene efficace. Le spese e le imposte per la stipula del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 
La stipula del contratto è comunque subordinata all’esito positivo delle procedure di verifica del 
possesso dei requisiti e delle condizioni antimafia.  

In caso di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo, procedura d’insolvenza 
concorsuale, liquidazione dell'appaltatore, risoluzione, recesso, dichiarazione giudiziale di 
inefficacia del contratto, la stazione appaltante interpellerà progressivamente i soggetti in 
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per il completamento della prestazione, alle 
medesime condizioni già proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. 

ART. - 12 GARANZIE 

A norma dell’art. 93 del Codice, l'offerta deve essere corredata da una garanzia provvisoria, in forma 
di cauzione o fideiussione, pari al 2% del valore presunto dell’appalto, di euro 16.687,57 per il lotto 
1 ed euro 16.442,81 per il lotto 2 (salvo eventuale riduzione prevista dall’art. 93, comma 7 del D.Lgs. 
50/2016). 

La Cauzione provvisoria (art 93 D.Lgs. 50/2016) dovrà:  

-  indicare quale beneficiario la Stazione Appaltante: COMUNE DI RIETI; 
- avere validità non inferiore a 180 giorni, successivi al termine indicato per la presentazione 

delle offerte; 
- contenere l’impegno del garante a rinnovare, su richiesta della Stazione Appaltante, la 

garanzia qualora al momento della sua scadenza non sia intervenuta l’aggiudicazione. 

Si precisa che:  

In caso di raggruppamenti di tipo orizzontale sarà riconosciuto il diritto alla riduzione della garanzia 
se tutte le imprese facenti parte del raggruppamento sono in possesso della certificazione del 
sistema di qualità. 
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In caso di raggruppamenti di tipo verticale allo stesso andrà riconosciuto tale diritto se tutte le 
imprese facenti parte del raggruppamento sono in possesso della certificazione di qualità; se solo 
alcune imprese sono in possesso della predetta certificazione, le stesse potranno godere del 
beneficio della riduzione della garanzia per la quota parte ad esse riferibile.  

La cauzione andrà prestata mediante:  

a) Quietanza comprovante il versamento, in contanti o in titoli del debito pubblico, presso la 
Tesoreria della Stazione appaltante IBAN: IT49E0306914601100000046041 intestato a Comune di 
Rieti;  

b) Fidejussione Bancaria rilasciata da azienda di credito autorizzata a norma di legge o Polizza 
Assicurativa sottoscritta dall’assicurato e dall’assicuratore rilasciata da imprese di Assicurazioni 
autorizzate a norma di legge.  

Le fidejussioni bancarie, le polizze assicurative e le fidejussione rilasciata dagli intermediari finanziari 
dovranno essere rilasciate a favore della Stazione Appaltante (beneficiario) e prevedere 
espressamente, pena l’esclusione, la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, nonché 
l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante (art. 93 comma 4 D.Lgs. n.50/2016) e contenere l’impegno a rilasciare la garanzia 
definitiva qualora l’offerente risultasse aggiudicatario (art. 93 comma 8 D.Lgs. n.50/2016).  

Tutte le fidejussioni devono essere accompagnate da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio 
del sottoscrittore (corredata da documento di riconoscimento in corso di validità) dalla quale risulti 
l’identità, la qualifica e il titolo in base al quale lo stesso è legittimato a sottoscrivere il documento 
rilasciato.  

A pena di esclusione dalla gara in caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di 
rete o consorzi ordinari o GEIE, partecipanti con idoneità plurisoggettiva non ancora costituiti, dovrà 
essere tassativamente intestata a tutti gli operatori che costituiranno il raggruppamento, 
l’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il GEIE; nel caso di consorzio stabile deve essere 
costituita e sottoscritta dal legale rappresentante del consorzio.  

Tale garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'affidatario.  

Nel caso di cauzione, dovrà essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o 
assicurativo o altro intermediario, recante l’impegno a rilasciare, in caso l’offerente risultasse 
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva, valida fino alla data di 
emissione del certificato di verifica di conformità o comunque decorsi dodici mesi dalla data di 
ultimazione delle prestazioni.  

La fideiussione dovrà essere:  

- conforme agli schemi di polizza-tipo (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di 
polizza- tipo, la fideiussione, predisposta secondo lo schema previsto dal decreto n. 123 del 
23 marzo 2004, dovrà essere integrata con la previsione della rinuncia all’eccezione di cui 
all’art. 1957 co. 2 del Codice civile ed ogni riferimento all’art. 30 della legge 109/1994dovrà 
intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice);  
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- depositata in originale, o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del DPR 445/2000, con 
espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;  

La fideiussione dovrà contenere l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, una 
garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva, valida fino alla data di emissione del 
certificato di verifica di conformità o comunque decorsi dodici mesi dalla data di ultimazione delle 
prestazioni.  

Si applicano le riduzioni consentite dall’art. 93 comma 7 D. Lgs. 50/2016, che si intende 
integralmente richiamato, alle condizioni ivi previste.  

La cauzione provvisoria verrà svincolata all’aggiudicatario automaticamente al momento della 
stipula del contratto. Per gli altri concorrenti, la stazione appaltante provvederà allo svincolo della 
garanzia tempestivamente e, comunque, entro un termine non superiore a trenta giorni 
dall'aggiudicazione. 

12.2 Garanzia definitiva  

L’esecutore del contratto sarà obbligato a costituire una garanzia fideiussoria ai sensi dell’art. 103 
del D. Lgs. n. 50/2016. La cauzione definitiva copre gli oneri per il mancato o inesatto adempimento 
di tutte le obbligazioni contrattuali; essa dovrà essere prestata a garanzia del pagamento di 
eventuali penalità comminate e delle spese che il Comune dovesse eventualmente sostenere 
durante l’esecuzione del contratto per responsabilità della ditta aggiudicataria a causa di 
inadempimento o cattiva esecuzione del servizio. La somma depositata a titolo di cauzione definitiva 
dovrà essere immediatamente reintegrata in caso di utilizzo. La restituzione della cauzione definitiva 
avverrà soltanto quando il soggetto aggiudicatario avrà dimostrato il completo esaurimento degli 
obblighi contrattuali. In assenza di tali requisiti, la cauzione definitiva verrà trattenuta 
dall’Amministrazione fino all’adempimento delle condizioni suddette.  

La mancata costituzione della garanzia di cui al comma 1 determina la decadenza dell’affidamento 
e l’acquisizione della cauzione provvisoria presentata in sede di offerta da parte della Stazione 
appaltante, cha aggiudica l’appalto al concorrente che segue nella graduatoria.  

ART. - 13 IMPOSTA SULLA GARA  

Ai sensi dell’art. 65 del D.L. 19/05/2020, n. 34 (c.d. “Decreto Rilancio”) per le procedure di gara 
avviate dal 19/05/2020 e fino al 31/12/2020 non è dovuto il contributo ANAC; 

ART.-14 VARIANTI 

Data la peculiarità del servizio ed in funzione del perseguimento della soddisfazione dell’utente, la 
gestione deve avere carattere flessibile e deve adattarsi all’evoluzione dei bisogni degli utenti 
nonché alle mutate esigenze connesse alla funzionalità del servizio. Pertanto il Comune ha il diritto 
di ordinare variazioni al progetto di gestione così come previsto nell’articolo 20 dei rispettivi 
capitolati di ciascun lotto 

ART. 15 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA  

La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica e offerta economica) 
deve essere  trasmessa  esclusivamente in formato elettronico, attraverso il sistema informatico 
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all’indirizzo https://rieti.albofornitori.net/ secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo 
della piattaforma, accessibili dal sito  https://rieti.albofornitori.net/manuali. Si raccomanda di 
seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le operazioni 
richieste nella sequenza riportata nelle stesse. L’offerta deve essere collocata sulla piattaforma 
entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno lunedì 21/12/2020.  

Si precisa, che in caso di partecipazione a più lotti, l’operatore economico dovrà caricare, a pena di 
esclusione, tutta la documentazione richiesta in ogni singolo lotto per il quale intende partecipare. 

Il concorrente potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, 
previsto per la presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti 
della precedente. Non è necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta 
precedentemente inviata poiché il Sistema automaticamente annulla l’offerta precedente (stato 
“sostituita”) e la sostituisce con la nuova. 

Tale operazione è possibile cliccando il tasto ANNULLA PARTECIPAZIONE presente nella sezione LA 
TUA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE nei Dettagli della procedura. In questo caso tutta la 
documentazione precedentemente caricata non verrà eliminata. 

È possibile anche ritirare completamente la partecipazione cliccando sul tasto RITIRA 
PARTECIPAZIONE, accessibile dopo aver cliccato sul tasto ANNULLA PARTECIPAZIONE. In questo 
caso tutti i documenti precedentemente caricati verranno eliminati. 

In ogni caso sarà sempre necessario confermare e trasmettere la nuova offerta entro e non oltre il 
termine sopra indicato. 

Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 
sostitutiva a quella precedente.  

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte 
redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare.  

Non sono accettate offerte alternative.  

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all’aggiudicazione.  

La presentazione dell’offerta mediante la piattaforma è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, 
il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, 
dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici 
utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro 
motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per ritardo o 
disguidi o motivi tecnici o di altra natura, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio. 

In ogni caso il concorrente esonera la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità per 
malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento della 
piattaforma. La Stazione Appaltante si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà 
necessari nel caso di malfunzionamento della piattaforma.  
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Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere 
per tempo la fase di collocazione dell’offerta sulla piattaforma e di non procedere alla collocazione 
nell’ultimo giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive si redigono ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi 
sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso il 
DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 
sottoscritte dal legale rappresentante del concorrente o suo procuratore. 

Il DGUE la domanda di partecipazione e le dichiarazioni devono essere redatte, se presenti, sui 
modelli predisposti e messi a disposizione dalla Stazione Appaltante. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli artt. 83, 
comma 3, 86 e 90 del D.Lgs. 50/2016. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 
straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 
busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, 
di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito 
documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta da parte della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia 
del concorrente alla partecipazione alla gara. 

 

ART. 15 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice. L’irregolarità essenziale è 
sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione 
la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 
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La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;  

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni;  

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno 
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, 
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta;  

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 
del Codice) sono sanabili.  

Ai fini della sanatoria la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Il soccorso istruttorio verrà gestito per tramite della piattaforma telematica e l’Operatore 
economico, eventualmente soggetto al soccorso istruttorio, riceverà comunicazione via pec in cui 
saranno riportate le indicazioni puntuali per adempiere al caricamento dei documenti richiesti e da 
caricare sul sistema telematico.  

ART. 16 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

Il fascicolo dei “Documenti amministrativi” contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni 
integrative, il DGUE nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di 
partecipazione. Tale documentazione dovrà essere inserita attraverso il sistema informatico 
denominato https://rieti.albofornitori.net secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo 
della piattaforma, accessibili dal sito  https://rieti.albofornitori.net /manuali  

16.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

La domanda di partecipazione è redatta in bollo, secondo il modello di cui all’allegato 1, e contiene 
tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 
Essa può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante. In tal caso deve 
allegarsi, a pena di esclusione, originale o copia conforme della procura. 
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda, 
a pena di esclusione, deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno l’aggregazione. 
Nel caso di imprese aderenti al contratto di rete:  
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- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 
giuridica (art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, dall’operatore economico che riveste tali funzioni; 

- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di 
soggettività giuridica (art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve 
essere sottoscritta, a pena di esclusione, sia dall’impresa che riveste le funzioni di organo 
comune, che da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

- se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa 
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione 
nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto 
di rete che partecipano alla gara.  

 

Il concorrente, inoltre, attesta con la medesima domanda di partecipazione:  
- che non sussiste nei suoi confronti alcuno dei motivi di esclusione dalla procedura di gara 

elencati dall'articolo 80 del Codice; 
- il possesso dei requisiti idoneità professionale, capacità economica e finanziaria e di capacità 

tecniche e professionali elencati al precedente paragrafo (art. 83, comma 1 d. lgs n. 
50/2016); 

- il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC e il numero di fax il cui 
utilizzo autorizza per tutte le comunicazioni inerenti la procedura di gara; 

- le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio; 
- infine, attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 196/2003 che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

- l’iscrizione nel registro delle imprese o albo provinciale delle imprese artigiane ai sensi della 
legge 82/1994 e del DM 274/1997, ovvero, se non stabilito in Italia, ad altro registro o albo 
equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza, precisando gli estremi 
dell’iscrizione (numero e data), della classificazione e la forma giuridica;  

- i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) del titolare 
dell’impresa individuale, ovvero di tutti i soci in nome collettivo, ovvero di tutti i soci 
accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice, nonché di tutti gli 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza, di tutti i direttori tecnici in caso di altre 
società; 

- attesta che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono 
stati soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell’art. 80 comma 3 del Codice, ovvero 
indica l’elenco degli eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie suindicate nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando; 

- il concorrente dichiara remunerativa l’offerta economica presentata e che per la sua 
formulazione ha preso atto e tenuto conto:1) delle condizioni contrattuali e degli oneri, 
compresi quelli in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i servizi; 2) di tutte le 
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circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere 
influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria 
offerta;  

- infine, il concorrente dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme 
e disposizioni contenute nella documentazione di gara di cui alle premesse del presente 
disciplinare di gara. 

 

A pena di esclusione, le dichiarazioni sostitutive, nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi 
ordinari, aggregazioni di imprese di rete e GEIE, devono essere rese da tutte le imprese che 
partecipano alla procedura in forma congiunta.  
A pena di esclusione, le dichiarazioni sostitutive, nel caso di consorzi di cui all'art. 45 co. 2 lett. b) e 
c) del Codice, devono essere rese anche dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  
A pena di esclusione, le attestazioni previste dall’art. 80 comma 2 del Codice devono essere rese da 
ciascuno dei soggetti indicati nella medesima norma, nonché da coloro che siano cessati dalla carica 
nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, come segue:  

- per le imprese individuali, titolare e direttore tecnico;  
- per le società in nome collettivo, socio e direttore tecnico;  
- per le società in accomandita semplice, soci accomandatari e direttore tecnico;  
- per le altre società, amministratori muniti di poteri di rappresentanza, direttore tecnico, 

socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di 
quattro soci.  

 
Nel caso di società, diverse dalle società in nome collettivo e dalle società in accomandita semplice, 
nelle quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento della 
partecipazione azionaria, le dichiarazioni devono essere rese da entrambi i soci.  
Nei casi di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni devono 
essere rese anche dagli amministratori e da direttori tecnici che hanno operato presso la società 
incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno antecedente la data di pubblicazione 
del bando di gara.  
Qualora i suddetti soggetti non intendano rendere la richiesta attestazione, questa può essere 
fornita dal legale rappresentante, mediante dichiarazione sostitutiva a norma dell’art. 47 DPR 
445/2000, nella quale dichiara che, “per quanto di sua conoscenza”, il soggetto cessato è in possesso 
dei requisiti richiesti, indicando nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione. 
 

16.2) DOCUMENTAZIONE PER L’AVVALIMENTO  
Nel caso di avvalimento dei requisiti speciali di un altro operatore, a norma dell’art. 89 del Codice, 
a pena di esclusione:  

- dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti speciali, 
economico- finanziari, tecnico-professionali per i quali intende ricorrere all’avvalimento ed 
indica l’impresa ausiliaria;  

- originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto; nel caso di avvalimento in favore 
di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, in sostituzione del contratto è sufficiente 
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produrre una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente 
nel gruppo;  

- dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, con la 
quale: 1) attesta il possesso, in capo all’impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui all’art. 
80 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 2) si 
obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, per tutta 
la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 3) attesta che 
l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata.  

 
Dal contratto e dalle dichiarazioni discendono nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi 
obblighi in materia di normativa antimafia previsti per il concorrente. 
 
16.3 GARANZIA PROVVISORIA 
Documento attestante la cauzione provvisoria di cui all’art.12 del presente disciplinare, completa 
della dichiarazione concernente l’impegno a rilasciare la cauzione definitiva.  
Nel caso in cui il concorrente presenti la cauzione provvisoria in misura ridotta deve contenere una 
copia della certificazione che giustifica la riduzione, oppure una dichiarazione sostitutiva con la 
quale il concorrente attesta il possesso della suddetta certificazione. 
 

16.4 AVCPASS e PASSOE  
Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al servizio per la 
verifica del possesso dei requisiti disponibile presso l’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici di 
Lavori, Servizi e Forniture. Gli Operatori economici devono obbligatoriamente registrarsi al sistema 
accedendo all’apposito link sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) secondo le 
istruzioni ivi contenute.  
In caso di RTI o avvalimento, il PassOE dovrà essere congiunto (mandataria/mandante - 
ausiliata/ausiliaria).  
Nel caso in cui il fascicolo “Documentazione Amministrativa” non dovesse contenere il documento 
“PASSOE” il concorrente sarà invitato a richiedere lo stesso accedendo al sistema AVCPASS e 
conseguentemente a produrlo alla stazione appaltante.  
La mancanza del PassOE nei documenti amministrativi non determina l’esclusione automatica del 
concorrente. A questi saranno assegnati termini per provvedere all’inoltro del dato non fornito.  
La mancata trasmissione a seguito dell’invito della S.A. comporterà l’esclusione dalla gara. 
 

16.5) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO  
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e 
Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche.  
Il DGUE dovrà contenere la: 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 
Tutte le informazioni relative alla procedura di appalto sono state inserite dalla Stazione Appaltante. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
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In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. 

Parte III – Motivi di esclusione 

Parte IV – Criteri di selezione 

Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 
 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma associata; 
 nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
 nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 
 

16.6 DOCUMENTAZIONE PER L’ASSOLVIMENTO DEL BOLLO 
L'imposta di bollo potrà essere assolta caricando a sistema la domanda di partecipazione in cui sia 
presente l'apposizione della marca da bollo di euro 16,00, debitamente annullata con firma del 
sottoscrittore. 
In alternativa l’imposta di bollo potrà essere assolta anche in modo virtuale come previsto dall’art. 
15, comma 5, del decreto del Presidente della Repubblica del 26 ottobre 1972 n. 642, come da 
ultimo modificato dall’art. 1, comma 597, della legge 27 dicembre 2013, n. 147 (legge di stabilità 
2014). Tale imposta ammonta ad € 16,00 per la domanda di partecipazione. A tal fine si segnala che 
con risoluzione n. 12/E del 3 marzo 2015 l’Agenzia delle Entrate ha specificato che l’imposta di bollo 
potrà essere assolta anche con apposito versamento da effettuarsi con il modello F24 (o anche F23) 
inserendo come codice Ente _____ e codice tributo_______ 
 
16.7 EVENTUALE DOCUMENTAZIONE IN CASO DI PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTO O 
FORME SIMILI. 
Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi, aggregazioni di imprese in rete, geie 
consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane (art. 45 co. 2 lett. b) e c) del codice) 
 
Consorzi: la “Documentazione amministrativa”, deve contenere anche:  
1. atto costitutivo e statuto del consorzio, con indicazione delle imprese consorziate;  
2. dichiarazione in cui si indica i consorziati per i quali il consorzio concorre alla gara; qualora il 
consorzio non indichi per quali consorziati concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e 
per conto proprio.  
 
Raggruppamento temporaneo già costituito: la “Documentazione amministrativa”, deve contenere 
anche, a pena di esclusione:  
1. mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico 
o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale mandatario;  
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2. dichiarazione in cui si indicano le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici consorziati o raggruppati (art. 48 comma 4 del Codice).  
 
Consorzio ordinario o GEIE già costituiti: la “Documentazione amministrativa”, deve contenere 
anche, a pena di esclusione:  
1. atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale 
capogruppo;  
2. dichiarazione in cui si indicano le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici consorziati o raggruppati (art. 48 comma 4 del Codice).  
 
Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti: la 
“Documentazione amministrativa”, deve contenere anche, a pena di esclusione, dichiarazione resa 
da ciascun concorrente attestante:  
1. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capo gruppo;  
2. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE;  
3. le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati (art. 48 comma 4 del Codice).  
 
Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza e di soggettività giuridica (art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009): la 
“Documentazione amministrativa”, deve contenere anche, a pena di esclusione:  
1. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con 
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;  
2. dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 
imprese la rete concorre e, relativamente a queste ultime, opera il divieto di partecipare alla gara 
in qualsiasi altra forma;  
3. dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici aggregati in rete (art. 48 comma 4 del Codice).  
 
Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica (art. 3 co. 4- quater del DL 5/2009): 
la “Documentazione amministrativa”, deve contenere anche, a pena di esclusione:  
1. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, 
con l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura 
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;  
2. qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà 
obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata.  
 
Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero o se l’organo 
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comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti: la “Documentazione amministrativa”, deve 
contenere anche, a pena di esclusione:  
 
1. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con 
allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante 
l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;  
2. oppure, in alternativa al punto precedente, copia autentica del contratto di rete, redatto per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma 
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma 
dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun 
concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:  
a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capo gruppo;  
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con riguardo 
ai raggruppamenti temporanei;  
c) le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati 
in rete.  

ART. 17 – CONTENUTO OFFERTA TECNICA  
A pena di esclusione, la “Documentazione tecnica” deve contenere:  

1. il progetto-offerta costituito da Relazione Tecnica.  
La suddetta relazione dovrà essere suddivisa in capitoli per ciascuno dei criteri oggetto di valutazione. 
Per ciascun criterio di valutazione la relazione dovrà essere di max 20 pagine (fronte/retro), carattere: 
Times New Roman; interlinea: singola; Dimensione carattere:12 max numero di righe per facciata: n. 
40, ai fini dell’attribuzione del punteggio, coerente con quanto specificato nel presente avviso e 
con le Linee guida ministeriali. La facciata dovrà essere orientata in senso verticale. L'offerta 
tecnico-progettuale dovrà essere datata e sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto 
candidato o in caso di RTI dal legale rappresentante del Capogruppo. Non sono computati nelle 
20 pagine i documenti da allegare quali curricula vitae, accordi, protocolli. 

L’offerta tecnica deve essere predisposta in lingua italiana e non può includere alcuna indicazione 
economica, diretta o indiretta, a pena di esclusione del concorrente. 

ART. 18 – OFFERTA ECONOMICA 
L’Offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere i seguenti elementi: 

- Ribasso percentuale, espresso in cifre e in lettere, offerto sull’importo a base d’asta pari ad 
€ 834.378,69 per il Lotto 1 e pari ad € 822.140,98 per il Lotto 2. Verranno prese in 
considerazione fino a DUE cifre decimali. 

- La stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 
95, comma 10 del Codice.  

- la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice. 
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del 
concorrente o da un suo procuratore.  
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Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi precedenti. 
L’offerta economica deve essere inserita, pena la nullità, nella busta telematica contenente l’offerta 
economica. 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta, o prive di 
sottoscrizione, le offerte alternative, condizionate e con riserve. 
Non sono ammesse le offerte trasmesse per telegramma, telefono, fax, posta elettronica ovvero 
espresse in modo indeterminato. 

ART. 19 – CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

Il servizio sarà affidato mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art. 95 comma 3 lett. a) del d.lgs n. 50/2016 sulla base dei seguenti elementi di valutazione:  

1) offerta tecnico qualitativa max punti 80  

2) offerta economica max punti 20  

Valutazione offerta TECNICA (Punteggio qualità) 

l’attribuzione del punteggio dell’offerta tecnica verrà attribuito sulla base dei seguenti 
elementi di valutazione: 

Criterio di 
valutazione 

 

 

Sub criteri di valutazione 
Max punti D 

Max punti Q 

A 

max 

punti 

26 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qualità della 

proposta 

progettuale 

 
 

 

 

 

A1 

Aderenza della proposta 

progettuale alle attività e ai 

servizi previsti dalla presente 

procedura 
 

 
5 
 

 

A2 

Complementarietà con altri 

progetti/interventi presenti 

sul territorio e contestualizzazione 

delle attività e servizi Siproimi nel sistema di 

welfare locale 

4 

 

A3 

Modalità di promozione/ 

partecipazione a una rete a 

livello locale attraverso la 

rappresentazione delle risorse 

del territorio 

 
3 

 

A4 

Coerenza delle previsioni di 

spesa per il personale stabilmente 

impiegato rispetto ai 

servizi previsti nel progetto 

7 

 

A5 
Coerenza delle previsioni 

di spesa per attività di accoglienza 
2 
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materiale rispetto ai 

servizi previsti nel progetto 

A6 

Coerenza delle previsioni 

di spesa per attività di 

inserimento socio economico 

abitativo rispetto la domanda 

di finanziamento 

5 

 

B 

Max 

punti 

37 

Servizi e attività 

di accoglienza 

integrata 

B1 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli obiettivi 

del Siproimi in tema di 

accoglienza materiale 

 
5 

 

B2 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli 

obiettivi del Siproimi in tema 

di Mediazione linguistico culturale 

e insegnamento 

della lingua italiana 

4 

 

B3 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli 

obiettivi del Siproimi in tema 

di Orientamento e accesso ai 

servizi del territorio 

4 

 

B4 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli obiettivi 

del Siproimi in tema di 

formazione e riqualificazione 

professionale 

4 

 

B5 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli 

obiettivi del Siproimi in tema 

di orientamento e accompagnamento 

all’inserimento 

lavorativo 

4 

 

B6 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli 

obiettivi del Siproimi in tema 

di orientamento e accompagnamento 

all’inserimento 

abitativo 

4 

 

B7 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli obiettivi 

del Siproimi in tema di 

Orientamento e accompagnamento 

all’inserimento sociale 

4 
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B8 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli obiettivi 

del Siproimi in tema di 

Orientamento e accompagnamento 

legale 

4 

 

B9 

Rispondenza della proposta 

alle linee guida e agli obiettivi 

del Siproimi in tema di 

Tutela psico-socio-sanitaria 

4 

 

C 

Max 

punti 

17 

Organizzazione e 

gestione del 

lavoro 

C1 

 

Previsione di modalità di 

organizzazione del lavoro 

per la programmazione e 

l’attuazione delle attività e 

dei servizi di accoglienza 

integrata 

4 

 

C2 

Adozione di procedure per 

le attività di monitoraggio, 

gestione e controllo delle 

attività e dei servizi di accoglienza 

integrata 

5 

C3 

Esperienza e completezza 

dell’équipe multidisciplinare 4 

C4 

Modalità organizzative, 

coordinamento, gestione 

dell’équipe multidisciplinare, 

nonché verifica e monitoraggio 

del lavoro svolto 

4 

 

TOTALE PUNTEGGIO MAX OFFERTA TECNICA 
80 

 

OFFERTA ECONOMICA 

 
 20 

 

 

TOTALE OFERTA TECNICO-ECONOMICA 
100 

I coefficienti V(a)i, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun elemento o sub elemento di cui 
sopra saranno determinati con il metodo AGGREGATIVO-COMPENSATORE come segue: 

 

A)  mediante l’attribuzione discrezionale da parte di ogni commissario del coefficiente sulla 
base dei criteri metodologici (motivazionali) specificati nel presente disciplinare e sulla base 
di una valutazione graduata sulla seguente scala di giudizi:  
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GIUDIZIO COEFF. DESCRIZIONE DEL GIUDIZIO 

APPENA 

SUFFICIENTE  
 

 

 

0,20 

Trattazione appena sufficiente e/o descrizioni lacunose che denotano scarsa 

rispondenza della proposta rispetto al tema costituente il parametro e/o 

sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal 

mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione 

appaltante non risultano chiari, e/o non trovano dimostrazione analitica o, 

comunque, non appaiono particolarmente significativi. 

PARZIALMENTE 

ADEGUATO 

 

0,40 

Trattazione sintetica e/o che presenta alcune lacune, e/o non del tutto rispondente 

o adeguata alle esigenze della Stazione Appaltante contraddistinta da una sufficiente 

efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o 

sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal 

mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione 

appaltante non risultano completamente chiari, in massima parte analitici ma 

comunque relativamente significativi. 

 

ADEGUATO 

 

 

0,60 

Trattazione completa ma appena esauriente o, pur esauriente, non del tutto 

completa, rispetto alle esigenze della Stazione Appaltante contraddistinta da una 

discreta efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente il 

parametro e/o sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili 

desunte dal mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili 

dalla stazione appaltante risultano abbastanza chiari, in massima parte analitici ma 

comunque significativi. 

 

BUONO 

 

 

0,80 

Trattazione completa dei temi richiesti, con buona rispondenza degli elementi 

costitutivi dell’offerta alle esigenze della Stazione Appaltante e buona efficienza e/o 

efficacia della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o sottoparametro 

oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal mercato e/o dalla 

regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla 

stazione appaltante risultano chiari, analitici e significativi 

 

OTTIMO 

 

 

1,00 

Il parametro preso in esame viene giudicato eccellente. Risulta del tutto aderente alle 

aspettative della S.A. e alle potenzialità medie dei professionisti di riferimento 

operanti sul mercato. La sua presentazione è più che esaustiva ed ogni punto di 

interesse viene illustrato con puntualità e dovizia di particolari utili ed efficaci in 

rapporto alla natura del parametro considerato. Le relazioni illustrano con efficacia le 

potenzialità del candidato ed evidenziano le eccellenti caratteristiche di offerta 

prestazionale. 

 
B) La media dei coefficienti per ciascun parametro e/o sottoparametro detrminerà il 

coefficiente che verrà moltiplicato con il punteggio massimo di ciascun parametro e/o 
sottoparametro. Vengono quindi determinati i coefficienti definitivi (V(a) i ). 
Per l’attribuzione del punteggio di qualità si procede, quindi, secondo la seguente formula: 
 

P(i) = ∑n Wi
*V(a) i 
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   dove 
P(i)= punteggio dell’offerta i-esima; 
n = numero totale dei requisiti; 
Wj= peso o punteggio massimo attribuibile al requisito (j); 
V(a) i = coefficiente definitivo della prestazione dell’offerta (i) rispetto al requisito (j) 
variabile tra zero e uno (come sopra determinato); 
∑n = sommatoria; 
 

C) Se nessuna offerta ottiene come punteggio, per l’intera Offerta Tecnica, il valore massimo 
della somma dei pesi previsti per tutti gli elementi della predetta Offerta Tecnica, è 
effettuata la riparametrazione dei punteggi (riparametrazione assoluta dell’intera offerta 
tecnica), in quanto la Stazione appaltante, nella ricerca di un equilibrio tra prezzo e qualità, 
ha fondato le proprie scelte sulla omogeneità dei singoli elementi di valutazione; pertanto è 
assegnato il peso totale dell’Offerta Tecnica a quella che ha ottenuto il massimo punteggio 
quale somma dei punteggi dei singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio 
proporzionale decrescente, in modo che la miglior somma dei punteggi sia riportata al valore 
della somma dei pesi attribuibili all’intera Offerta Tecnica. Si precisa che la determinazione 
della soglia di anomalia sarà effettuata con riferimento ai punteggi conseguiti prima della 
riparametrazione dei punteggi. Sono ammesse tutte le Offerte Tecniche che abbiano 
raggiunto almeno il punteggio di 55 - soglia di sbarramento. 

Valutazione offerta ECONOMICA (Punteggio prezzo). Punteggio massimo 20 

Per quanto riguarda l’elemento di valutazione di natura quantitativa, ovvero all’elemento prezzo 
costituito dal ribasso percentuale sul corrispettivo per l’affidamento del servizio, si procederà come 
segue: 

Proporzionalità inversa sul ribasso: l'offerta di ciascun fornitore viene messa in relazione 
inversamente proporzionale al ribasso più alto. Il ribasso più alto prende il massimo del punteggio 
economico previsto e a tutti gli altri viene attribuito un punteggio inferiore proporzionalmente a 
quanto è peggiore l’offerta fatta. La formula applicata è la seguente: 

Pi = Pmax * (Ri / Rmax) 

Dove: 
Pi è il punteggio economico del singolo partecipante 
Rmax è il ribasso più alto offerto 
Ri è il ribasso offerto dal partecipante di cui viene calcolato il punteggio 
Pmax è il punteggio economico massimo 

ART. 20 - MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA 
 

Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate nel rispetto delle disposizioni contenute 
nei documenti di gara e nel D.Lgs.n.50/216. 
Il termine per la presentazione delle offerte, da inviare tramite la piattaforma telematica 
https://rieti.albofornitori.net/, è fissato per il giorno lunedì 21/12/2020 alle ore 12:00 
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Le sedute pubbliche saranno effettuate attraverso la Piattaforma e-procurement all’indirizzo 
https://rieti.albofornitori.net/ . I partecipanti potranno assistere alle operazioni di gara cliccando sul 
pulsante ASSISTI ALLA SEDUTA DI GARA presente nei Dettagli della procedura. 
Gli operatori che assistono alla procedura avranno la possibilità di visualizzare l’elenco dei 
partecipanti, lo stato di validazione della documentazione prodotta anche dagli altri concorrenti. 
Non avranno la possibilità di scaricare e vedere i file caricati dagli altri partecipanti. 
La prima seduta pubblica virtuale avrà luogo il giorno 22/12/2020  alle ore 09:00 
La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta che avverrà esclusivamente in 
modalità telematica e alla quale le ditte interessate potranno partecipare collegandosi alla 
piattaforma nelle modalità di cui sopra.  
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e 
negli orari che saranno comunicati sul sito del Comune di Rieti nella sezione dedicata alla presente 
procedura almeno tre giorni prima della data fissata. Parimenti le successive sedute pubbliche 
virtuali saranno comunicate ai concorrenti mediante almeno tre giorni prima della data fissata.  
Il seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare la ricezione delle offerte 
collocate sulla piattaforma telematica e a sbloccare la documentazione amministrativa allegata in 
fase di sottomissione dell’offerta.  
Successivamente il RUP/seggio di gara procederà a: 
 a) Verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; b) Attivare la procedura di soccorso istruttorio se del caso;  
c) Redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;  
d) Redigere il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 
provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1 del Codice. Di tale informazione 
sarà contestualmente dato avviso ai concorrenti a mezzo PEC all’indirizzo comunicato in fase di 
registrazione alla piattaforma telematica.  
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, l’Agenzia si riserva di chiedere agli offerenti, 
in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 
parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.  
Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13, del Codice, attraverso l’utilizzo del 
sistema AVCpass. 

ART. 21 - COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 77 del Codice, dopo la scadenza del 
termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri 
esterni, di cui uno con funzioni di Presidente. 
In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 
9, del Codice.  
A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione. 
Trovano applicazione le Linee guida ANAC n. 5/2016 e ss.mm. e ii. nonché le ulteriori indicazioni che 
verranno eventualmente adottate da ANAC.  
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche e fornisce ausilio 
al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 
2016).  
In conformità all’art. 77, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016 può essere utilizzata, nella presente 
procedura, ove necessario, un’applicazione che consenta ai singoli membri di Commissione di 
lavorare a distanza, con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle 
comunicazioni.  
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La Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella pagina informativa dedicata alla 
presente procedura, la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai 
sensi dell’art. 29, comma 1, del Codice.  

ART. 22 - APERTURA E VALUTAZIONE DELLE BUSTE TECNICHE ED ECONOMICHE 
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP/seggio di gara 
procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei 
documenti richiesti dal presente disciplinare.  
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando 
e nel presente disciplinare. 
La Stazione appaltante procederà alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato nel 
presente disciplinare. 
Successivamente, in seduta pubblica virtuale, la Stazione Appaltante pubblicherà i punteggi già 
riparametrati, attribuiti alle singole offerte tecniche e si darà atto delle eventuali esclusioni dalla 
gara dei concorrenti.  
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica virtuale successiva, la Stazione Appaltante 
procederà allo sblocco delle offerte economiche e quindi alla relativa valutazione, che potrà 
avvenire anche in successiva seduta riservata.  
La Stazione Appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale 
per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9, del Codice.  
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, 
e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 
Stazione Appaltante, chiude la seduta pubblica e procederà secondo quanto indicato al successivo 
punto 23. Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio 
complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà 
collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sulla qualità.  
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta 
pubblica. All’esito delle operazioni di cui sopra, la Stazione Appaltante, in seduta pubblica virtuale, 
redige la graduatoria e procede ai sensi di quanto previsto al punto 24.  
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 
commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi 
dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:  
- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste “Documenti amministrativi” e “Offerta 
tecnica”;  
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese 
le specifiche tecniche; 
-presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 
rispetto all’importo a base di gara. 
 

ART. 23 - VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 
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Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base 
a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 
necessario, della commissione giudicatrice, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità 
delle offerte che appaiono anormalmente basse. Si procede a verificare la prima migliore offerta 
anormalmente bassa.  
Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive 
offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della Stazione 
Appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte 
anormalmente basse. 
 Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.  
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP, 
con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente 
e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione 
orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6, del Codice, le offerte 
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso. 
Di tutte le operazioni di gara verranno redatti appositi verbali. 
 
ART. 24 - AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte 
anomale, formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la 
migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo tutti gli atti e documenti della gara 
ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 
comma 12 del Codice. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del Contratto, la 
Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 
comma 12, del Codice 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede 
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del 
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei 
criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo 
del sistema AVCpass.  
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove 
non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto 
di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti, nonché dopo la verifica della veridicità delle ulteriori 
dichiarazioni sostitutive rese dall’impresa aggiudicataria, in sede di presentazione dell’offerta. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 
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provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, 
alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato 
al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e 
dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 
all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, 
verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione. 
Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca 
dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell’informativa 
antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati 
elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 
L’aggiudicatario, a seguito di aggiudicazione, nel termine di 20 (venti) giorni dal ricevimento della 
comunicazione di aggiudicazione dovrà presentare la documentazione di seguito elencata, 
necessaria ai fini della stipula del contratto: 
 garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità 

previste dall’art. 103 del Codice. Contestualmente, la garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è 
svincolata, automaticamente, ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice. 

 Copia polizza assicurativa a copertura dei danni a persone o cose come da capitolato speciale; 
 Dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi ai sensi di quanto disposto dalla Legge 13.08.2010, n. 

136 e s.m.i.; 
 dati anagrafici del sottoscrittore del contratto e relativo codice fiscale; 
 documentazione necessaria ai fini delle verifiche antimafia; 
 documentazione necessaria in caso di R.T.I. e consorzio (art. 48 del D.Lgs 50/2016); 
 se del caso, i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, 

comma 3, lett. c bis) del Codice. 
 ulteriore documentazione necessaria in caso di avvalimento (art. 89 del D.Lgs 50/2016); 
 eventuale ulteriore documentazione utile al perfezionamento contrattuale. 
È fatto obbligo all'aggiudicatario di produrre tutta la documentazione in lingua italiana, in originale 
o in copia autenticata e in regolare bollo laddove previsto dalla normativa vigente. 
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del 
Codice. 
Il contratto è stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 
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Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 
affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 
n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro 
il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 
L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 2.500,00. La stazione appaltante 
comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità 
di pagamento. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 
ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
 
ART. 25 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere inerente la fase che va dalla pubblicazione 
all’aggiudicazione definitiva disposta dalla Stazione Appaltante è territorialmente competente il TAR 
del Lazio. 
 

ART. 26 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati forniti dai concorrenti saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di gara e della 
eventuale successiva stipula e gestione del contratto. Tali dati potranno essere, inoltre, comunicati 
ai concorrenti che partecipano alla gara e ad ogni altro soggetto che abbia interesse, ai sensi della 
legge n. 241/1990 ss.mm.ii.  
Nella procedura di gara sono rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi 
dell'art. 52 del D.Lgs. n. 50/2016, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di 
legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso 
ai documenti ed alle informazioni. 
La stazione appaltante, nelle ipotesi di cui all'art. 53, comma 5 del D.Lgs. n. 50/2016, si riserva di 
escludere dal diritto di accesso e da ogni forma di divulgazione, salvo le esigenze di tutela difensiva 
di cui al comma 6 del medesimo art. 53. 

 
ALLEGATI 
Sono parte integrante del presente disciplinare i seguenti documenti: Tutta la documentazione 
necessaria alla stesura del progetto – offerta. 
E precisamente: 

- Capitolato speciale d’appalto Lotto 1 e 2 
- Domanda di partecipazione Allegato 1 
- Schema offerta economica Allegati 3 e 4 
- Modello Dgue 

 

Rieti data pubblicazione  

 

IL DIRIGENTE   

Dr.ssa Silvia Ridolfi 


